EL I AYUNTAMIENTO DE SAN QUINTIN, BAJA CALIFORNIA, HACE SABER, QUE EXPIDE EL
SIGUIENTE:

ACUERDO DE CABILDO L
h

Que en Sesién Extraordinaria de Extrema Urgencia del Primer Ayuntamiento celebrada en fec
18 de septiembre del dos mil veinticinco, misma que consta en el Acta respectiva, en el Punto
Tercero, Asunto nimero 1 del Orden del Dia, se aprueba lo siguiente:

DICTAMEN 002/2025 EN SENTIDO POSITIVO, DE LA COMISION DE HACIENDA Y PATRIMONIO
MUNICIPAL, RELATIVO A LA CREACION DEL REGLAMENTO DE BIENES PATRIMONIALES DEL
MUNICIPIO DE SAN QUINTIN, BAJA CALIFORNIA.

PUNTOS RESOLUTIVOS:

. PRIMERO. - Se aprueba por este | Ayuntamiento de San Quintin, Dictamen 002/2025 en sentido
positivo, de la Comision de Hacienda y Patrimonio Municipal, relativo a la Creacién del
Reglamento de Bienes Patrimoniales del Municipio de San Quintin, Baja California; para quedar
como sigue:

REGLAMENTO DE BIENES PATRIMONIALES DEL MUNICIPIO DE SAN QUINTIN, BAJA
CALIFORNIA.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de interés publico y tiene por objeto regular, administrar
el control, régimen y el mejoramiento de la administracién de los bienes muebles e inmuebles y
demas elementos materiales que forman parte del patrimonio del Gobierno Municipal.

Articulo 2.- Estan obligados a la observancia de este reglamento, todas las instancias del
Gobierno Municipal, asi como la Persona Titular de la Presidencia Municipal, en su calidad de
Organo Ejecutivo.

Articulo 3.- Para los efectos de consulta e interpretacién de este reglamento, se entendera por:

L. Constitucion General: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucién Local: Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California.
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lll. Ley: Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja California.

IV.  Reglamento de la Administracién: Reglamento de la Administracién Publica Municipal de

San Quintin Baja California.

V. Reglamento: Reglamento de Bienes Patrimoniales del Municipio de San Quintin.

VL. Gobierno Municipal: Administracién en turno del Municipio de San Quintin.

VII.  Ayuntamiento: Organo Colegiado de representacién popular, conformado por la persona

Titular de Presidencia Municipal, la persona Titular de la Sindicatura Municipal y el nimero de

Regidores que conforme a las disposiciones aplicables corresponda, y que toma sus acuerdos

mediante sesiones de cabildo.

VIII.  Patrimonio Municipal: Es el conjunto de derechos y obligaciones a cargo del Municipio,

asi como los bienes del dominio ptiblico, destinados al uso comtin o a la prestacion de un servicio

publico de cardcter municipal y los bienes propios.

IX. Votacién absoluta: Votacién en pro, emitida por la mitad mas uno de los municipes.

X.  Votacién Calificada: Votacién en pro, emitida por las dos terceras partes de los integrantes
del Pleno del Gobierno Municipal.

Kl. Unidad administrativa: Direccién u organismo de la administracién publica municipal

centralizada.

XIl. Dependencia: Instituto, comité, entre otros, de la administracién publica paramunicipal.

Xlll.  Entidad: Fideicomiso, comité, Instituto y otras figuras de la administracién publica

municipal descentralizada.

XIV.  Instancia: Cada una de las unidades administrativas y dependencias de la administracién

publica municipal y paramunicipal.

Articulo 4.- Son bienes del patrimonio ptblico municipal, todos aquellos muebles e inmuebles
que se hayan adquirido o recibido bajo cualquier forma o concepto, por las vias del derecho
publico o privado. También se reputan como bienes municipales, los demds recursos e
instrumentos materiales como los que enunciamos a continuacidn: videos, microfilmes,
estudios, informes, evaluaciones o consultorias para o del Municipio, propiedad industrial,
derechos sobre uso de espectros radiolégicos y cualquier otro que implique el uso exclusivo o
compartido de tecnologias y otros bienes con valor econdmico, asi como los bienes tangibles e
intangibles que conforman la hacienda municipal, sefialados en el articulo 11 de ley.

Los monumentos y placas conmemorativas del Municipio se reputan como bienes inmuebles,
de conformidad con el Cédigo Civil para el Estado de Baja California.

Articulo 5.- Los bienes materiales, como los sefialados en el articulo anterior que se encuentren
destinados de hecho a la prestacién de un servicio publico o al uso comun de la ciudadania, son




bienes considerados del régimen de dominio publico.
Los que se destinen al uso administrativo que no se encuentren al servicio directo de Ia
ciudadania, como los contenidos en la fraccién 11 del articulo 13 de la Ley, corresponden a lo

bienes propios del municipio.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA OBLIGACION DE LAS INSTANCIAS MUNICIPALES

Articulo 6.- Corresponde al Ayuntamiento:

. Aprobar los cambios de régimen respecto de los bienes que conforman el patrimonio
municipal;

1. Aprobar la autorizacién de la transmisién de la propiedad de los bienes del patrimonio
municipal, conforme al articulo 15 de la Ley de régimen Municipal; y

1. Las demas establecidas en el presente reglamento y en las disposiciones legales
aplicables.

Articulo 7.- Todas las instancias del Gobierno Municipal, est4n obligados a llevar una rigurosa
administracién de los bienes a su cargo.

Sera competencia y obligacién de la persona Titular de Oficialia Mayor, llevar el registro
actualizado, control y resguardo de los documentos que acrediten la propiedad o posesién de
los bienes inmuebles, asi como de los bienes muebles por medio de un inventario general, y
verificar que las dependencias, érganos desconcentrados y entidades, elaboren sus propios
inventarios de acuerdo con el presente articulo.

Articulo 8.- Le corresponde a la persona Titular de Sindicatura Municipal, vigilar directamente o
a través de los érganos de control de las instancias del Gobierno Municipal, el cumplimiento de
normas y disposiciones legales obre uso, conservacién, control, régimen y administracién de
bienes del patrimonio municipal.

Articulo 9.- Las dependencias llevaran el control de sus bienes patrimoniales de conformidad
con este reglamento, sus manuales de procedimiento y las resoluciones que el respecto emita
el Gobierno Municipal, y responderan por la conservacion; mantenimiento, el buen cuidado y
disposicién de estos.

Las competencias que este y otros ordenamientos otorgan a la Oficialia Mayor sobre los bienes
patrimoniales de la administracién municipal centralizada seran también atribuidas a las




descentralizadas en lo que a su patrimonio se refiere.

Articulo 10.- Sin excepcién alguna, las instancias del Gobierno Municipal deberan llevar ci
tipos de inventarios en coordinacién con la persona Titular de Oficialia Mayor, tomando
cuenta lo sefialado en los articulos 4 y 5 de este ordenamiento.

La clasificacion de esos inventarios es Ia siguiente:

I Inventario de muebles, de bienes de dominio publico;
11 Inventario de muebles, de bienes propios;

lll.  Inventario de inmuebles de dominio publico;

V. Inventario de inmuebles, de bienes propios;

V. Inventario de bienes diversos.

Los monumentos y placas conmemorativas del Municipio se incluirdn en el Inventario de
inmuebles de dominio publico.

Articulo 11.- Las instancias del Gobierno Municipal estdn obligadas a actualizar
permanentemente sus inventarios y a reportar trimestralmente a la persona Titular de Oficialia
Mayor o a la dependencia del gobierno municipal que bajo cualquier denominacién asuma las
funciones que esta desempefia, las altas, bajas, deméritos o cualquier otro hecho que afecte los
bienes municipales que estén bajo su custodia.

Articulo 12.- Los bienes inmuebles que conforme a las disposiciones legales vigentes deban
donar al municipio los fraccionadores y constructores de vivienda y que no estén destinados al
uso comun, serdn registrados como bienes propios, los cuales quedaran a disposicién del
Ayuntamiento para su enajenacién o gravamen o para ser incorporados al régimen de dominio
publico por acuerdo de la persona Titular dela Presidencia Municipal, cuando deban destinarse
a la prestacién de servicios publicos o al uso comun, segin lo dispuesto por la ley y este
Reglamento.

Articulo 13.- Todos los bienes del patrimonio municipal, a excepcién de los que correspondan a
las instancias descentralizadas y los que constituyen la Hacienda Municipal, seran clasificados
por la Oficialfa Mayor, sin importar la modalidad de su adquisicién o recepcidn, a fin de que los
que sean asignados al resto de las instancias municipales, sean registrados debidamente por
estas en sus propios inventarios.




Articulo 14.- Con respecto a lo establecido en el articulo 4 del presente ordenamiento,
vehiculos automotores o de cualquier otra especie que se destinen al servicio de transporte
tanto de personas como de materiales, seran considerados como bienes de dominio publico. De
igual forma los que se destinen al uso comtin como vialidades, banquetas, callejones, parques,
edificios publicos, equipamiento e infraestructura municipal, asi como otros bienes de uso
comun de naturaleza similar, y los demds que sefiala la fraccién I del articulo 13 de la ley.

Los bienes que se destinen al uso administrativo y todos aquellos que no estén al servicio directo
de la ciudadania ademas de los contemplados en la fraccién 11 del articulo 13 de la citada ley,
pertenecen a los bienes propios del municipio.

Cuando exista duda respecto del régimen que corresponda a determinado bien municipal, este
se registrara como bien de dominio publico y para su gravamen o enajenacion, sera necesaria su
desincorporacién del citado régimen.

Articulo 15.- Para su validez ante terceros, el Ayuntamiento aprobard al menos semestralmente
los inventarios de los bienes municipales, tanto los de dominio publico como los de bienes
propios, en los meses de enero y julio de cada afo. El inventario de los primeros debera
publicarse en el érgano de difusidn municipal. Traténdose de bienes inmuebles deberan,
ademds, cumplir con el trdmite de darlos de alta en el registro publico de la propiedad.

La falta de publicacién y anotacién en el Registro Publico de la propiedad de los inmuebles
sefialados en el articulo 13 de la Ley y en el articulo anterior de este reglamento, no invalida su
pertenencia al régimen de dominio publico, por lo que para poder disponer de ellos debers
cumplirse previamente, con lo establecido en los articulos 15y 16 de la citada ley.

CAPIiTULO TERCERO
DEL CAMBIO DE REGIMEN Y DE LA DISPOSICION DE BIENES PUBLICOS MUNICIPALES
Articulo 16.- Para desincorporar del régimen de dominio publico los bienes municipales, se
requiere acuerdo del Ayuntamiento mediante votacién calificada.

Articulo 17.- Para incorporar bienes municipales al régimen de dominio publico, bastara con la
declaratoria emitida por el Gobierno Municipal respectivo, por conducto de su érgano ejecutivo,
para que la incorporacién surta efectos. Sin Embargo, para que dicho bien surta efecto ante
terceros, debera observarse lo dispuesto en el capitulo precedente.
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Articulo 18.- Proceder3 la desincorporacién de bienes del régimen de dominio publico, cuando \
el bien de que se trate ya no sea util para [a prestacién de servicios ptiblicos o no esté destina i
a servicio comunitario alguno a juicio del Gobierno Municipal, de acuerdo con el articulo 16 de Ia
ley.

& @)

Para tales efectos, el dictamen técnico sefialado en el articulo 16 de la Ley, debera de fundar y

motivar de manera clara y precisa los elementos técnicos y sociales que permitan al Gobierno
Municipal concluir que el bien en cuestién no es apto de ser utilizado para la prestacidén de u 4
servicio publico y que no es susceptible para el aprovechamiento de la comunidad. S
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Articulo 19.- El dictamen técnico sefialado en el articulo anterior deberd de ser elaborado por
Oficialia Mayor del gobierno municipal; deberd de contener Ia opinidn técnica de las areas
expertasy en los casos que por las caracteristicas del proyecto o impacto del mismo se requiera,
se debera establecer en el reporte de inspeccién realizado por el Departamento Administracién
de Bienes Patrimoniales, si se requiere Dictamen del Comité de Planeacién del Gobierno
Municipal, el cual debera contener la opinién y/o consulta de los vecinos colindantes de la zona
correspondiente.

El dictamen antes mencionado debera contar con el acuerdo de Ia Sindicatura Municipal, donde
manifieste su conformidad con el dictamen a que se refiere el parrafo anterior.

Articulo 20.- Cuando un bien municipal sea desincorporado del régimen de dominio publico por
acuerdo del Ayuntamiento bajo los procedimientos establecidas por la Ley, se dara de baja de
ese inventario quedando a disposicidn de la Presidencia Municipal para su enajenacidén o
gravamen, siempre y cuando se cumplan las formalidades previstas en la misma. Si no se realiza
la venta ni queda sujeto a gravamen, dicho bien debers registrarse en el inventario de bienes
propios.

Articulo 21.- La enajenacién de bienes municipales que sean muebles, se hard en subasta publica,
si su valor, que debera ser determinado por peritos excede de siete mil dias Ia unidad de medida
de actualizacién (UMA), vigentes; y serén vendidos a quien o quienes hagan la mejor oferta,
tomando como base lo establecido por los articulos 24,25 Y 26 del presente Reglamento.

Articulo 22.- Tratdndose de bienes inmuebles pertenecientes al régimen de bienes propios,
podran enajenarse a titulo oneroso a peticién de parte interesada con derecho de preferencia o
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por subasta publica sea cual fuere su valor; mismo que debera ser determinado por la Comisién
Estatal de Avaltios o su equivalente en el orden municipal.

Articulo 23.- El Ayuntamiento en términos de la Ley del Régimen Municipal para el Estado\de
Baja California, en el ejercicio de sus facultades podra autorizar la enajenacién de bienes a titu
Oneroso, a persona determinada, y cuando menos al valor fijado para el bien por la Comisién
Estatal de Avaltios y/o perito, designado por el Consejo Municipal de Valuacién, debiéndose
respetar el derecho de preferencia en términos del Cédigo Civil del Estado de Baja California.

Articulo 24. - Si el valor del bien a enajenar es menor al rango citado en el articulo 21 del presente
reglamento, se podrd hacer la venta directa mediante la invitacién a cuando menos tres
postores, que no tengan relacién familiar hasta en cuarto grado con ninglin miembro del
Gobierno Municipal ni con los funcionarios publicos de primer nivel.

Las posturas se presentaran el dia y hora fijado ante Ia presencia de:
l. La Persona Titular de la Oficialia Mayor;

1. La Persona Titular de la Tesoreria Municipal;

1. La Persona Titular de la Sindicatura;

IV. La persona Titular de la Presidencia de la Comisién de Gobernacidn y Legislacidn;
e La persona Titular de la Presidencia de la Comisién de Hacienda y Patrimonio Municipal;
VI. La persona Titular de la Direccién de Asuntos Juridicos.

Quienes podran nombrar un representante para el desarrollo de la sesion, en el caso de las y los
ediles, estos nombraran preferentemente a un edil integrante de la Comisién que representa,
debiendo estar presentes la mitad mas uno de [a totalidad de los miembros a fin de contar con
quérum legal, de dicha sesién se levantara el acta correspondiente por parte del Jefe del
Departamento de Administracién de Bienes Patrimoniales.

Articulo 25.- Para la enajenacién de los bienes por subasta publica, una vez autorizada por el
Ayuntamiento conforme lo establece la Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja
California y el presente Reglamento, se procederd ala publicacién de la convocatoria piblica por
lo menos una vez en un diario de mayor circulacién del Municipio y/o en la pagina de internet
oficial del Gobierno Municipal de San Quintin, debiendo mantenerse abierta dicha convocatoria
para la participacién de los interesados por lo menos diez dias habiles, y hasta sesenta dias
habiles seglin la naturaleza y caracteristicas de los inmuebles que en ella se contengan; misma
que debera contener lo siguiente:
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L Acuerdo de cabildo en el que se aprobé Ia enajenacion del bien.

I1. La informacién del bien o bienes que se pretenden enajenar.

lll.  Elvalor determinado por el avaltio correspondiente.

IV.  Los requisitos de participacién en el procedimiento, siendo al menos el presentar la
propuesta por escrito, en sobre cerrado por el interesado yl/o apoderado legal; Garantizar
mediante cheque de caja o certificado expedido a favor del Municipio de San Quintin por el
equivalente al 10% de la cantidad que ofrezca Y; presentar documento vigente que acredite la
personalidad de la persona fisica o moral.

V. Indicar que el procedimiento ser3 a la mejor postura presentada, con preferencia de
iguales circunstancia a los pagos de contado.

VI. Determinar si el pago serd de contado a plazos determinando en su caso la tasa de interés
aplicable. ~
VL. Elprocedimiento de recepcién de propuestas, debiendo contener al menos, lafecha, hora

y lugar del acto de recepcién y apertura de propuestas; asi como la descripcién del desarrollo de

las etapas del acto que concluira con la adjudicacién.

VI Precisar que los gastos que genere el interesado con motivo de Ia participacion en el
procedimiento, asi como la traslacién del dominio una vez adjudicado, correrd a su costa.

IX.  Fechas, horario y lugar para recibir informacién del procedimiento previo a la recepcidn

de propuestas y adjudicacién.

X. Las demds que se consideren pertinentes.

ARTICULO 26.- El procedimiento de subasta estars a cargo de la Persona Titular de la Oficialia
Mayor quien deberd convocar a la sesién de apertura de posturas en la fecha y hora sefialada en
la convocatoria a:

. La Persona Titular de la Oficialia Mayor;

1L La Persona Titular de la Tesoreria Municipal;

lll.  La Persona Titular de la Sindicatura;

IV. La persona Titular de la Presidencia de la Comisién de Gobernacién y Legislacidn;

V. La persona Titular de la Presidencia de la Comisién de Hacienda y Patrimonio Municipal;
VL. La persona Titular de la Direccién de Asuntos Juridicos.

Quienes podran nombrar un representante para el desarrollo de Ia sesion, en el caso de las y los
Regidores, estos nombrardn preferentemente a un Regidor integrante de la Comisién que
representa, debiendo estar presentes la mitad mas uno de la totalidad de los miembros a fin de
contar con quérum legal, de dicha sesidn se levantara el acta correspondiente por parte del
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Departamento de Administracién de Bienes Patrimoniales.

Durante el desarrollo de la sesién se tomard en cuenta el procedimiento establecido en
convocatoria que trate, declarando al final de esta el ganador a quien se le enajenara el o los
bienes.

En caso de no haber postores en la primera convocatoria que ofrezcan cuando menos la postura
legal o no cumplan con los requisitos sefialados en la misma, se expedira una segunda
convocatoria que tendra como postura legal las dos terceras partes del avaltio y en su defecto,
se vendera de manera directa y sin subasta en el precio minimo que fije el Gobierno Municipal,
sin perjuicio de que este suspenda la venta.

Articulo 27.- Los bienes propios municipales, pueden ser concesionados para la prestacién de
alguno de los servicios que le competa prestar al municipio o para destinarlo a cualquier otro
objetivo de uso comun. Pueden también ser entregados en comodato a organizaciones sociales;
para ser utilizados en la realizacién de actividades culturales, de salud, de beneficencia o
cualquiera de aquellas permitidas por las leyes, que sin fines de lucro sirvan a la comunidad.

Articulo 28.- Para ser sujeto de donacién de bienes propios del patrimonio municipal, las
organizaciones sociales deberdn acreditar una antigiiedad de por lo menos tres afios y deberdn
acreditar documentalmente la realizacién continua de actividades relacionados al fin del
comodato o donacién, dichas actividades deberan ser en beneficio colectivo o asistencia social.

Articulo 29.- Los Bienes Municipales inmuebles sujetos al régimen de bienes propios, solo
podran enajenarse a titulo gratuito a favor de personar fisicas o morales de caricter publico o
privado, constituidas de conformidad con la legislacién mexicana, que realicen actividades de
asistencia social o beneficio colectivo, y no persigan fines de lucro.

Los interesados deberan presentar la siguiente documentacién:

.- Solicitud firmada por el interesado o por su representante legal, en la cual se justifique
plenamente la necesidad de la donacién del inmueble, en funcién del interés colectivo y se
describa con claridad el destino social que pretenda darsele.

En los casos que el destino social de la solicitud de donacién del inmueble sea para dreas verdes,
se deber3 realizar un andlisis minucioso de la factibilidad de espacio en el que se garantice el
debido aprovechamiento para el esparcimiento y mantenimiento continuo de dicha area.

Il.- Copia certificada del acta de nacimiento, tratdndose de personas fisicas o del acta
constitutiva o instrumento de creacion, tratdndose de personas morales.
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.- Tratandose de personas morales, copia certificada del instrumento publico en el qu
conste su objeto social o beneficio colectivo y que no persiguen fines de lucro.

V.-~ En el caso de comparecer por conducto de representante, copia certificada
instrumento publico o privado, en el que consten las facultades de representacién legal.
V.- Copia simple por ambos lados de identificacién oficial con fotografia del solicitante o de
su representante legal, que se encuentre vigente en la fecha de la solicitud.

Las solicitudes que no cumplan integramente con los requisitos anteriores seran rechazadas por
el Ayuntamiento.

En el instrumento traslativo de dominio, invariablemente deberd especificarse el uso autorizado
por el Ayuntamiento, que el donatario deberd darle el Bien Municipal inmueble donado,
precisandose que la propiedad del mismo se revertird automaticamente al patrimonio municipal
con sus mejoras, si el donatario no da uso al bien en un plazo de dos afios contado a partir de la
inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del Estado de Baja California o
le da un uso distinto, y sin que este ultimo, tenga derecho a recibir indemnizacién alguna.

En caso de actualizarse los supuestos establecidos en el parrafo anterior, la Oficialia Mayor
deberd dar inicio al procedimiento para la recuperacién del bien inmueble

Articulo 30.- Para otorgar en concesién o comodato un inmueble de bienes propios municipales,
con apego al articulo 17 de la Ley del Régimen Municipal, se estard a lo siguiente:

I Se requerira la votacién aprobatoria de la mayoria absoluta de sus integrantes, tratese de
bienes de dominio publico o de sus bienes propios. La mayorfa calificada sera requerida solo
cuando el término de los convenios para el otorgamiento de estos exceda del periodo
constitucional de la administracién que los conceda, y si con dicha concesién se afectan bienes
inmuebles municipales.

1. En toda concesién que conforme a la ley pueda otorgarse, se aplicara en lo relativo lo
previsto en el articulo 17 de la misma y se hard del conocimiento de la ciudadania mediante la
publicacién de la convocatoria al concurso de concesidn, en el Periédico Oficial del Estado de
Baja California, o en el érgano de difusién municipal y en un diario de los de mayor circulacién
en la entidad, emplazando por un término no menor de treinta dias ni mayor de noventa dias
naturales a las personas fisicas o morales que pudieran realizar la mejor oferta.

HI.  Procede la cancelacién de la concesién de un bien inmueble cuando se constate que el
concesionario no conserve las instalaciones en buen estado, o cuando sufra deterioro por
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negligencia del concesionario en perjuicio de la prestacién normal, o bien por cualquiera otra
causa que contemplen los instrumentos legales aplicables

IV. Las concesiones caducaran cuando no se inicie la explotacién de la concesién dentro d
plazo sefialado en la concesién o porque el concesionario no otorgue las garantias que se fijen
V. Para decretar la caducidad se oird previamente al interesado, salvo las excepciones
previstas en el presente reglamento, y al efecto se hara de su conocimiento, la causa de la
caducidad, y se le concederd un término de cinco dias habiles para que exprese lo que a su
derecho corresponda.

VI La terminacion de la concesion consiste en la conclusién del término de su vigencia. Esta
opera de pleno derecho por el simple transcurso del tiempo, y en este caso no es necesario oir
previamente al interesado ya que quince dias antes de la cancelacién del término debera
expresar por escrito su deseo de continuar con la concesién, y al no hacerlo, queda tacitamente
por manifiesto que no desea continuar con ella.

VIl La solicitud de renovacién de la concesién no obliga al municipio a conexionar de nueva
cuenta el bien municipal a la misma persona.

VIIl.  Cuando un bieninmueble se concesione para la prestacién de un servicio publico también
concesionado, se aplicaran las cldusulas del contrato que lo rijan, sin perjuicio del cumplimiento
de las disposiciones previstas en la Ley, en este reglamento y en los demas ordenamientos
aplicables.

IX. No se reputaran como concesiones, los permisos para estacionamiento o cualquier otra
modalidad de uso exclusivo en espacios de la via publica, ni los concedidos al comercio
ambulante para puestos o fijos o semifijos cuya extensién no abarque una extensién mayor de
veinticinco metros cuadrados.

CAPITULO CUARTO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 31.- Sin perjuicio de lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas del
estado de Baja California y otras disposiciones legales aplicables, la Sindicatura Municipal en
cumplimiento de las facultades y obligaciones que le confiere la Ley y el Reglamento de la
Administracién, por propia iniciativa o por denuncia ciudadana, iniciard el procedimiento
administrativo y aplicard las sanciones que correspondan al servidor publico que incurra en
violaciones a lo estipulado en el presente ordenamiento.

Articulo 32.- Incurrirdn en responsabilidades administrativas los servidores publicos que
cometan los siguientes delitos u omisiones en el cumplimiento de sus funciones:
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I Usar, sustraer, enajenar, destruir, ocultar inutilizar o alterar de manera indebida, |
bienes municipales bajo su custodia o a los que tengan acceso con motivo de su cargo, emple
comision.

I1. No dar de alta en los inventarios los bienes municipales o no reportar la baja de los bienes
cuando corresponda.

. Descuidar o abandonar sin causa Justificada los bienes municipales que estén bajo su
custodia o incurrir en actos u omisiones que provoquen pérdida o demérito de estos.

CAPITULO QUINTO
PREVISIONES SOBRE LA APLICACION DEL REGLAMENTO

Articulo 33.- Con el objeto de dar mayor transparencia en la administracién y control de los
bienes municipales, la persona Titular de la Presidencia Municipal autorizard los manuales
administrativos elaborados por las instancias municipales, necesarias para la mejor realizacién y
buen curso de las disposiciones sefialadas en el presente ordenamiento.

Articulo 34.- La inobservancia del presente reglamento, dard lugar a las sanciones
administrativas, civiles o penales que resulten en contra de funcionarios ptblicos municipales
y/o de terceros, en su caso.

Articulo 35.- Lo no previsto en este reglamento y demds ordenamientos aplicables en la materia,
sera resuelto por el Cabildo o por la Persona Titular de Presidencia Municipal, de acuerdo con las
atribuciones de cada uno de esos érganos que integran el gobierno municipal.

CAPITULO SEXTO
DE LA ADMINISTRACION DE INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Articulo 36.- El proceso de administracién comprenderd los procedimientos de alta, verificacidn,
registro en el inventario, cambio de destino, disposicién final, baja y control de bienes muebles,
entre otros.

El registro de bienes en el inventario se realizard conforme el Catilogo de Adquisiciones de
Muebles que emita el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC).

Articulo 37.- El alta de bienes en el inventario municipal es simultdneo con la recepcién definitiva
del bien. Los motivos de altas pueden ser:
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I Compra;

1L Donacidn;

1. Transferencia y comodato; o
IV. Verificacién de inventarios

Verificando que el bien cumple con las condiciones técnicas requeridas al momento de la
adquisicién. Para ello debe generarse los nimeros de inventario, rotularse y elaborar el
resguardo.

Asi también debera asignarse destino al bien, identificando al responsable de su custodia, quien
tendrd el cargo patrimonial por su tenencia.

Articulo 38.- El valor de los bienes muebles al momento de efectuar su alta en los inventarios
municipales serd utilizado para el registro de su recepcién. Es decir, el valor de adquisicion, el
estimado cuando haya sido donado o el valor asignado de acuerdo con el costo de produccién
cuando fuera de fabricacién o transformacién propia.

Periédicamente debe realizarse la depreciacién de los bienes de acuerdo con la normatividad
emitida por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC).

Asi mismo las mejoras que sufran los bienes en su proceso de conservacién deben reflejarse en
la valuacion.

Articulo 39.- Las Unidades Administrativas del Municipio, de acuerdo con las disposiciones
aplicables autorizan anualmente el programa anual para la disposicién final de bienes previo
dictamen de no utilidad.

Articulo 40.- Las Unidades Administrativas del Municipio, sélo operaran la baja de sus bienes
en los siguientes supuestos;

L Cuando se trate de bienes no ttiles; y

11 Cuando el bien se hubiera extraviado, robado o siniestrado, la Unidad Administrativa
deberd levantar acta como constancia de los hechos e informar en un plazo de 48 horas a Ia
Oficialia Mayor, para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 56 fraccién XI del
Reglamento de la Administracién Publica Municipal de San Quintin.

Articulo 41.- Las Unidades Administrativas, con base en el dictamen de afectacidn, proceden a
determinar el destino final y baja de los bienes no utiles y, en su caso, llevaran el control y registro
de las partes reaprovechadas. El dictamen de desafectacién y la propuesta de destino final
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estaran a cargo del responsable de los recursos materiales y Ia reasignacion a nuevo destino s
llevara a cabo una vez que se hubiere autorizado en los términos de lo dispuesto en las norm
aplicables.

" Articulo 42.- El Departamento de Administracién de Bienes Patrimoniales y la Oficialia Mayor
como responsables del destino final de los bienes, procederan a enviar en paquete el listado de
bajas de bienes con sus respectivos dictdmenes técnicos al Ayuntamiento, para su votacién de
baja definitiva.

Una vez concluido este proceso de disposicién final de los bienes conforme a las normas
aplicables, se procederd a su baja, lo mismo se realizard cuando el bien de que se trate se hubiere
extraviado, robado o entregado a una institucién de seguros como consecuencia de un siniestro,
una vez pagada la suma asegurada.

Articulo 43.- Anualmente se realizara el control de inventarios de bienes muebles, dicho control
debe ser realizado por el Departamento de Administracién de Bienes Patrimoniales y luego
conciliado con la informacién disponible en el inventario.

Las inconsistencias entre el inventario y el relevamiento deberan ser conciliadas, identificando
movimientos (altas, transferencias y bajas) no registrados y proceder a su regularizacién tanto
en el inventario como en la contabilidad.

Articulo 44.- El proceso de administracién de bienes inmuebles, comprende los procedimientos
de alta, avalug, asignacién o cambio de destino, desincorporacién y disposicién, entre otros.

Se incluye terrenos, viviendas, edificios no habitacionales, infraestructura y otros bienes
inmuebles.

Articulo 45.- El alta de bienes inmuebles, pueden ser por:
I Adquisicidn;

I Nacionalizacidn;

lll.  Expropiacion;

Iv. Donaciodn;
V. Regularizacion;
VI. Entre otros supuestos.

Lo anterior, considerando la normativa aplicable en cada caso.
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Articulo 46.- Corresponde a las autoridades correspondientes realizar los avaltos pa
incorporar al patrimonio bienes que no fueron adquiridos, establecer indemnizaciones de
expropiaciones, disponer la venta o enajenacién a titulo oneroso, otorgar concesiones, estimar
las rentas que corresponde percibir por arrendamiento, estimar el valor de los bienes y las
contraprestaciones por su uso, aprovechamiento o explotacién.

Articulo 47.- Corresponde a las autoridades correspondientes realizar el cambio de destino de >
un inmueble puede ser dispuesto por las autoridades com petentes para atender las necesidades
de los entes publicos.

Articulo 48.- La desincorporacién de los inmuebles se materializard cuando se dicte el
correspondiente acto administrativo por la autoridad competente, a solicitud del responsable
inmobiliario del ente publico, cuando los bienes no sean ttiles para destinarlos a servicio publico.

Articulo 49.- Los actos de administracién a los que estan sujetos los inmuebles son:

I La enajenacidn a titulo oneroso o gratuito (a favor de instituciones publicas), ala
permuta entre entes publicos;

1. La donacion;

i La afectacién a fondos de fideicomisos publicos;

V. La indemnizacién como pago en especie por las expropiaciones;
V. La enajenacidn al dltimo propietario del inmueble;

VI. El arrendamiento total o parcial;

VIl.  La concesidn;

VII.  El comodato;y

IX. El usufructo.

Articulo 50.- Los actos de administracién que requieren la desafectacién previa del bien son
realizados a través de la autoridad competente. El acto por el cual se aprueba la disposicién
genera automaticamente el registro contable dando de baja en el patrimonio el respectivo bien.

Articulo 51.- El control, seguimiento, aplicacién y vigilancia de estos procesos administrativos
descritos en el capitulo sexto, corresponde al Departamento de Administracién de Bienes
Patrimoniales de la Oficialia Mayor del Municipio de San Quintin.
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TRANSITORIOS

PRIMERA. - El presente reglamento entrard en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el
Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO. - El Ayuntamiento instruira a la Oficialia Mayor y al Departamento de Administracién
de Bienes Patrimoniales para que, en un plazo de ciento veinte dias naturales, elaboren o
actualicen los formatos, lineamientos y manuales necesarios para la correcta operacion del
sistema de administracién, control y baja de bienes patrimoniales.

TERCERO. - Los procedimientos de enajenacién, concesidén, comodato o donacién iniciados con
anterioridad a la entrada en vigor del presente reglamento, continuaran su trémite conforme a
las disposiciones vigentes al momento de su inicio, salvo que expresamente se opte por
acogerse a este nuevo reglamento.

CUARTO. - Los inventarios generales de bienes muebles e inmuebles deberan ser aprobados por
el Ayuntamiento dentro de los primeros seis meses posteriores a la entrada en vigor del
presente reglamento, conforme a lo dispuesto en el articulo 15 del mismo.

SEGUNDO. - El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
periédico Oficial del Estado de Baja California.

TERCERO. - Turnese a la Secretaria General del | Ayuntamiento de San Quintin para los efectos
legales correspondientes.

CUARTO. - Cimplase.
DADO en el Recinto Oficial en Sesién Extraordinaria de Extrema Urgencia de | Ayuntamiento

Constitucional de San Quintin, Baja California, a los 16 dias del mes de julio del afio dos mil
veinticinco.
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g‘-&- > _\\_\@rwl@ 6n Ivan Duarte Cérdova
c _—
A’s’t? exGeneral con Facultades de Fedatario
I Ayuntamiento de San Quintin.

Lic. Miriam Elizab Cano Nunez
Presidenﬁjlunicipal

del | Ayuntamiento de San Quintin.
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